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1. TUJUAN 

Menjamin terselenggaranya kegiatan laboratorium dengan tertib guna kelancaran kegiatan 

belajar mengajar 

 

2. RUANG LINGKUP 

Penggunaan ruangan praktek laboratorium  

 

3. ACUAN  

3.1 Pedoman kebijakan mutu 

3.2 Pedoman pengelolaan mutu 

 

4. DEFINISI 

Penggunaan ruangan praktek laboratorium adalah memberi kesempatan kepada pengguna 

untuk menggunakan ruangan praktek laboratorium dalam kegiatan belajar mengajar 

 

5. PROSEDUR (procedure) 

 

5.1 Tanggung Jawab dan Wewenang 

5.1.1 Penanggung jawab laboratorium 

5.1.2 Staff laboratorium 

 

5.2 Pelaksanaan 

5.2.1 Pengguna menghubungi petugas 

5.2.2 Pengguna mengisi formulir daftar hadir dan buku kunjungan laboratorium 

5.2.3 Petugas mempersiapkan laboratorium yang akan digunakan 

5.2.4 Setelah selesai menggunakan laboratorium, pengguna wajib merapikan dan 

membersihkan ruangan laboratorium 

5.2.5 Pengguna memberitahukan kepada petugas laboratorium bahwa ruangan telah 

selesai digunakan  

5.2.6 Petugas laboratorium menutup kembali ruangan laboratorium 

 

5.3 Pengendalian /  Pemantauan 

Dokumen/ arsip formulir daftar hadir praktek laboratorium dan buku kunjungan 

laboratorium 

 

6. Dokumentasi (documentation) 

Arsip formulir daftar hadir praktek laboratorium dan buku kunjungan laboratorium 

 

 

 

 

 

 



 

 

7. Diagram Alir (Flow Chart) 

 

PENGGUNAAN RUANGAN PRAKTEK LABORATORIUM 
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Semua 
Jurusan 

 

HUBUNGI PETUGAS LABORATORIUM 

MENGISI FORMULIR DAFTAR HADIR DAN 

BUKU KUNJUNGAN LABORATORIUM 

PETUGAS MENYIAPKAN RUANGAN 

LABORATORIUM 

PENGGUNA WAJIB MERAPIHKAN KEMBALI RUANGAN 

LABORATORIUM YANG TELAH DIGUNAKAN  

RUANGAN DITUTUP KEMBALI 

MULAI 

 

SELESAI  

 

PENGGUNA MELAPOR KEPADA PETUGAS BILA RUANG 

LABORATORIUM TELAH SELESAI DIGUNAKAN  


