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TUJUAN
Untuk menjamin kelancaran proses pembelajaran di jurusan / program studi di lingkungan

Poltekkes Kemenkes Banten

RUANG LINGKUP
Jurusan, Program studi, administrasi akademik dan dosen mata kuliah terkait di lingkungan

Poltekkes Kemenkes Banten

DEFINISI
Silabus adalah kumpulan rencana pembelajaran mata kuliah yang terdiri dari identitas mata

kuliah, deskripsi, standar kompetensi, kompetensi dasar, evaluasi, sumber kepustakaan

REFERENSI

Keputusan Menteri Kesehatan Rl No. HK.03.2.4.1.444.1 tahun 2004 tentang petunjuk
Penyelenggaraan Pendidikan Politeknik Kesehatan Depkes R

Peraturan pemerintah no.66 tahun 2010 tentang Pedoman Penyusunan kurikulum Kementerian
Kesehatan Rl Badan PPSDM tahun 2010

Standar Proses Pembelajaran Kemenkes Rl Badan PPSDM Tahun 2010

Standar Penilaian Kemenkes Rl Badan PPSDM Tahun 2010

Kalender Akademik Poltekkes Kemenkes Banten

KETENTUAN UMUM

Prosedur Pembuatan Silabus:

5.1.1 Menyiapkan data-data yang diperlukan seperti kurikulum, GBPP dan buku acuan

5.1.2 Bagian adak mengirimkan surat permohonan pembuatan silabus kepada masing-masing
dosen koordinator mata kuliah 1 bulan sebelum perkuliahan dimulai

5.1.3 Dosen koordinator mata kuliah membuat silabus mata kuliah yang terkait




5.1.4 Dosen koordinator mengirimkan silabus kepada kaprodi/ pj adak 1 minggu sebelum
proses PBM dimulai

5.1.5 Kaprodi/ pj adak memeriksa silabus untuk melihat kesesuaian dengan standar yang telah
ditentukan

5.1.6 lJika ada perubahan, silabus diperbaiki sesuai dengan rekomendasi dari kaprodi/ pj adak

5.1.7 lJika silabus sudah disetujui, diverifikasi oleh kaprodi/ Pj adak, sektur dan kajur



6. TAHAPAN KEGIATANDAN TANGGUNG JAWAB

6.1. Tahapan Kegiatan/diagram alir

Mulai

Menyiapkan data-data: yang
diperlukan (kurikulum, GBPP,
dan buku acuan)

J

Bagian ADAK mengirimkan surat permohonan
pembuatan Silabus kepada dosen koordinator
mata kuliah 1 bulan sebelum PBM dimulai

Dosen koordinator mata kuliah membuat
Silabus mata kuliah yang terkait

Dosen koordinator mata kuliah mengirimkan
Silabus kepada Kaprodi/ PJ ADAK 1 minggu
sebelim PBM dimilai

!

Kajur/ kaprodi memeriksa Silabus untuk
melihat kesesuaiannya dengan standar yang
telah ditentukan

v

tdk | Dosen koordinator mata kuliah
memperbaiki Silabus sesuali

rekomendasi dari Kaprodi/ PJ
ADAK

Silabus
disetuji?

Silabus diverifikasi oleh Kaprodi/ PJ ADAK,
sekjur dan kajur

v




6.2. Tanggung Jawab

6.2.1. Ketua jurusan/ ka prodi mensahkan silabus

6.2.2. Sekjur/ prodi melakukan verifikasi silabus yang telah diperiksa oleh Kaprodi/ Pj adak

6.2.3. Kaprodi/ pj adak memeriksa silabus setiap mata kuliah yang disesuaikan dengan standar

yang telah ditentukan

6.2.4. Dosen koordinator membuat silabus mata kuliah yan terkait

7. REKAMAN

8.1 Surat Permohonan pembuatan silabus

8.2  Formulir rekapitulasi waktu penerimaan silabus

8.3 Format silabus teori dan praktik sesuai standar

8.4  Formulir verifikasi silabus
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