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1. TUJUAN 
Memastikan alat yang dipinjam telah dikembalikan 
 

2. RUANG LINGKUP 
Berlaku pada lingkup peralatan yang terdapat pada Laboratorium  
 

3. ACUAN  
3.1 Pedoman kebijakan mutu 
3.2 Pedoman pengelolaan laboratorium 

 
4. DEFINISI 

Pengembalian alat laboratorium adalah suatu kegiatan yang dilakukan oleh pengguna 
(dosen maupun mahasiswa) untuk mengembalikan alat praktikum yang telah digunakan ke 
laboratorium 
 

5. PROSEDUR (procedure) 
 
5.1 Tanggung Jawab dan Wewenang 

5.1.1 Penanggung jawab laboratorium 
5.1.2 Staff laboratorium 

 
5.2 Pelaksanaan 

5.2.1 Pengguna mengembalikan alat yang telah digunakan kepada petugas 
5.2.2 Petugas bersama pengguna mengecek jumlah dan kondisi alat yang 

dikembalikan sesuai dengan formulir peminjaman alat 
5.2.3 Petugas menandatangani dan mencatat tanggal pengembalian alat 
5.2.4 Petugas menyimpan dan mengembalikan alat ke tempat penyimpanannya 
5.2.5 Dokumentasi rekaman peminjaman dan pengembalian alat 

 
5.3 Pengendalian /  Pemantauan 

5.3.1 Arsip formulir peminjaman dan pengembalian alat laboratorium 
 

6. Dokumentasi (documentation) 
Arsip formulir peminjaman dan pengembalian alat laboratorium 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

7. Diagram Alir (Flow Chart) 
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Semua 

Jurusan 

 

 

 

PENGGUNA MENGEMBALIKAN ALAT YANG TELAH 

DIGUNAKAN KEPADA PETUGAS 

 

PETUGAS MENANDATANGANI DAN MENCATAT 

TANGGAL PENGEMBALIAN ALAT 

 

PETUGAS MENYIMPAN DAN MENGEMBALIKAN 

ALAT KE TEMPAT PENYIMPANANNYA 

 

MULAI 

 

SELESAI  

 

DOKUMENTASI REKAMAN PEMINJAMAN DAN 

PENGEMBALIAN ALAT 

 

PETUGAS MENGECEK JUMLAH 

DAN KONDISI ALAT YANG 

DIKEMBALIKAN 

YA 

TIDAK 
DIBERIKAN 

SANSKI 


