
 

 
POLTEKKES KEMENKES BANTEN KODE     :   PR.MHS.0011 

STANDARD OPERATIONAL PROCEDURE (SOP) 
BEASISWA KELUARGA TIDAK MAMPU SECARA EKONOMI 

Versi     :  1 

 
 
1. TUJUAN : Untuk menjamin terlaksananya penyelenggaraan Beasiswa keluarga tidak 

mampu secara ekonomi 

2. RUANG LINGKUP    : Penerapan standar prosedur ini terbatas di lingkungan Poltekkes Banten. 

3. REFERENSI : a. Surat Kepala Badan PPSDM no.MD.02.05/I/IV.2/10204/2014 

b. Keputusan Presiden Nomor 10 tahun 2011 

4. DEFINISI : Beasiswa keluarga tidak mampu secara ekonomi adalah beasiswa yang 

diberikan kepada mahasiswa tk 1 semester 1 yang telah lolos verifikasi yang 

ditetapkan berdasarkan SK BPPSDM Kesehatan. 

5. PROSEDUR : 1. Calon mahasiswa mengajukan permohonan penerima Beasiswa 

keluarga tidak mampu secara ekonomi pada saat mendaftar Sipenmaru 

berdasarkan surat permohonan dari orang tua/wali yang disertai dengan 

surat keterangan tidak mampu dari desa dan kecamatan. 

2. Calon mahasiswa yang lolos seleksi baik melalui jalur PMDP maupun 

ujian tulis diajukan pada tim. 

3. Tim membuat rekapitulasi calon peneriman beasiswa pada Pudir III 

4. Pudir III dan Tim membuat jadwal dan pembagian tugas untuk 

melakukan verifikasi lapangan. 

5. Tim survey melakukan verifikasi lapangan 

6. Hasil survey diserahkan pada tim verifikator 

7. Tim mengadakan rapat penentuan penerima beasiswa  

8. Membuat berita acara persetujuan 

9. Mengajukan penetapan SK ke BPPSDM Kemenkes RI 

10. Membuat SK Direktur 

11. Surat pemberitahuan pada orang tua/wali penerima bantuan Beasiswa 

dengan tembusan ke jurusan masing-masing 

12. Pelaporan. 

 

 

6. DIAGRAM ALIR   



Surat pemberitahuan 

Direktur ditolak 

• Surat pemberitahuan Direktur  
diterima Ybs 

• SK Penetapan Ka.Badan PPSDM 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

  
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7. Dokumen  
 

7.1 Formulir Lembar   Observasi Calon Mahasiswa Penerima Beasiswa Tidak Mampu Secara 
Ekonomi (FM.MHS.0025.V1) 

 

 
 
 
 
 

MULAI 

SELESAI 

Tidak Lengkap 

Lengkap 

USULAN CALON 

MHS 

TIM VERIFIKASI 

PUDIR III 

TIM SUPERVISI 

TIM 

SETUJU/ TIDAK SETUJU 

(BERITA ACARA) 

Pada saat 

pendaftaran 

2 hari  

2 hari  

5 hari  

2 hari  

 

Tidak 

Setuju 



Dibuat Oleh : Diperiksa oleh : Pudir III Disahkan oleh : Direktur Distribusi: 

  
 
 
 
Wawan S. Zaini, S.Pd, M.Kes 

 
 
 
 
Een Sukaedah, SKM.M.Kes 

 
 
 
 
Semua unit Kerja 

Tgl:  Tgl: Tgl:  

 
 


