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NAMA SOP KRS ONLINE 

DASAR HUKUM : KUALIFIKASI PELAKSANA : 

 
1. Undang-undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan 

Nasional; 
2. Undang-undang Nomor 11 Tahun 2008 tentang Informasi dan 

Transaksi Elektronik; 
  

 
Mengetahui tugas dan fungsi serta mekanisme pelaksanaan KRS 
online di tiap awal semester 

KETERKAITAN : PERALATAN/ PERLENGKAPAN : 

 
 

 
1. Data mahasiswa dan PBM semester yang akan berjalan 
2. Aplikasi SIA (Sistem Informasi Akademik) 

 

PERINGATAN : PENCATATAN DAN PENDATAAN : 

 
1. Keterlambatan dalam pengambilan KRS online 
2. Perpanjangan waktu pengambilan KRS online  

 

 
Disimpan dalam bentuk dokumen tercetak dan elektronik 

 

 

 



No Uraian Kegiatan 
Mutu Baku 

Ka. Unit IT Bendahara Sekpro
di 

Operator 
Prodi 

Mahasiswa  
Kelengkapan Waktu Output Ket 

1 Setting awal 
semester yang akan 
berjalan 

      Jadwal 
akademik, 
Data mahasiswa 

1 hari Periode yang akan 
aktif berjalan 

 

2 Mahasiswa 
melakukan 
pembayaran 

       1 minggu   

3 Bendahara 
meyerahkan data 
pembayaran  

      Data 
pembayaran 
dalam bentuk 
softcopy 

10 menit   

4 Update data 
pembayaran di SIAK 

      Aplikasi SIAK 1 minggu Status pembayaran 
mahasiswa diperbarui 

 

5 Jika mahasiswa sudah 
melakukan 
pembayaran, maka 
dapat langsung 
mencetak KRS. Jika 
mahasiswa belum 
melakukan 
pembayaran, maka 
tidak dapat mencetak 
KRS. Apabila ada 
kendala, komplain ke 
operator prodi 

      Aplikasi SIAK 10 menit Cetak KRS online  

6 KRS yang sudah 
dicetak, 
ditandatangani oleh 
PA dan disimpan oleh 
mahasiswa 

      Cetak KRS 
online 

 KRS online yang telah 
tercetak dan telah 
ditandatangani oleh 
dosen PA 

 

 

ya 

tidak 


